
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือหรือแนวทางการให้บริการส าหร บผู้ร บบริการหรือผู้มาติดต่อ 
 

การขอให้สถานที่ของโรงเรียนตะเครียะวิทยาคม 
๑.ช่องทางการให้บริการ 

1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงานสถานที่ให้บริการ โรงเรียนตะเครียะวิทยาคม ต าบลตะเครียะ 
อ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา ๙๐๑๔๐ 

๒) เวลาเปิดรับค าขอ 08.30 น. เวลาปิดรับค าขอ 16.30 น. 
๒. การขอให้สถานที่ของโรงเรียนตะเครียะวิทยาคม 

การขอใช้อาคารสถานที่อนุญาตให้ใช้เป็นการชั่วคราวเท่าน้ัน และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 
1.ไม่ใช้อาคารสถานที่กระท าในสิ่งผิดกฎหมาย 
2.ไม่ใช้อาคารสถานที่ในการแสดงที่ขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน 
3.ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อจัดงานร่ืนเริงในรูปแบบต่างๆ ที่จะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุเดือดร้อน

ร าคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง 
4.ไม่ใช้อาคารสถานที่จัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในท านองเดียวกันใน

อาคารสถานที่ของสถานศึกษา 
5.ไม่ใช้อาคารสถานที่เพื่อการอย่างอื่นนอกเหนือไปจากที่ระบุไว้ในค าขออาคารสถานที่ 
6.โดยที่สถานศึกษาเป็นสถานที่ราชการ บุคคลอื่นจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ

ศีลธรรมอันดี ตลอดทั้งต้องเชื่อฟังหัวหน้าสถานศึกษา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบรักษา
สถานที่น้ัน 

7.การใช้อาคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกตั้งหรือด าเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องไม่กระทบต่อการ
เรียนการสอนของสถานศึกษาน้ันๆ ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง  
๓. ข ้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่ร บผิดชอบ 
 

ที่ ประเภทข ้นตอน รายละเอียดของข ้นตอน
บริการ 

ระยะเวลา
การ

ให้บริการ 

หน่วย
เวลา 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 

15 นาที เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบค าขอ
และ รายการเอกสาร หรือ
หลักฐานและแจง้ให้ผู้ยืน่ค าขอ
ทราบทันทีกรณทีี่เหน็ว่าค าขอ
ไม่ถูกต้องหรือขาดเอกสารหรอื
หลักฐานใด 

๒ การพิจารณา 
อนุญาต 

พิจารณาและจัดท าหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณาเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียนลง
นาม 

๒ วัน  

 
๔. รายการเอกสารหล กฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  



 ๒. แบบฟอร์มขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียนตะเครียะวิทยาคม 
 
๕. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
๗. ช่องทางการร้องเรียน 

- โรงเรียนตะเครียะวิทยาคม ต าบลตะเครียะ อ าเภอระโนด จังหวัดสงขลา ๙๐๑๔๐ โทร ๐๗๔-๓๐๐๐๒๑ 
- www.takrear.ac.th (ช่องทางการร้องทุกข์ทั่วไป,ช่องทางแจ้งเร่ืองร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

๘. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 - แนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา (แนบท้ายหนังสือส านักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ ด่วนที่สุด ที่ ศธ๐๒๐๙/๙๙๕๖ ลงวันที่ ๒๑ มิถุนายน ๒๕๖๖) 
 
 
 
 

http://www.takrear.ac.th/

